南臺科技大學學生各項中英文證件申請書

學生基本資料（請詳填下列資料，資料務必正確）         申請日期：民國      年     月     日

中文姓名：                  身分證字號/護照號碼：                           性別：□男 □女
英文姓名：                                                         （申請中文證件者免填）
出生年月日：民國      年      月      日  聯絡電話：                                    

聯絡地址：                                                                 （在校生免填）
學號：                                     □博士班 □碩士班 □二技 □四技 □二專 □五專

系組班級：                                                                             

就學期間：民國      年      月 至       年      月（在校生免填）

	勾選
	申請證件類別
	工本費單價（元）
	數量（份）

	
	補發中文學位證明書：大學部、研究所
	50
	

	
	補發中文畢業證明書：【民國92年（含）以前專科部畢業生】
	50
	

	
	補發中文副學士學位證明書：【民國93年（含）以後專科部畢業生】
	50
	

	
	修業證明書（限辦妥退學手續者申請）
	10
	

	
	休學證明書
	10
	

	
	因補修學分延遲畢業證明書
	10
	

	
	中文在學證明書
	10
	

	
	中文歷年成績單□無排名 □排名
	2
	

	
	中文學期成績單□無排名（    學年度第    學期）

              □ 排名 （    學年度第    學期）
	2
	

	
	英文畢業（學位）證明書
	50
	

	
	英文修業證明書
	10
	

	
	英文休學證明書
	10
	

	
	英文在學證明書
	10
	

	
	英文歷年成績單□列印GPA □不列印GPA
	2
	

	
	中英文立案證明 (僅做學校立案證明，不做任何學歷證明用途)
	10
	

	工本費合計         元 
	收費承辦人簽章：


1、 本人親自前來申請上述文件需出示學生證或其他個人證件，委託他人辦理者請加附委託書及被委託人身分證件，於填妥上述申請書後繳交規定費用。中文證件領件時間約三個工作天，英文證件領件時間約三個工作天。

2、 畢業（學位）證書遺失申請補發「中文畢業（學位）證明書」者，須附上身分證正反面影印本一份。若無法親自領取，則須填寫「切結書」。
3、 已辦妥退學手續者才可申請修業證明書，且只能申請一次。若遺失申請補發，須附上身分證正反面影印本一份。

4、 學生證正反面影印後，持至教務處註冊組加蓋戳章，可當「中文在學證明書」使用。

5、 欲申請折抵役期軍訓課程(成績)證明者，請申請中文歷年成績單，由註冊組加蓋證明即可。

6、 申請英文證件者，英文姓名須與護照英文姓名相同。

7、 可以通訊方式辦理。請由本校網站下載本申請單，填妥後連同所需工本費並附A4回郵信封(貼妥掛號郵資36元)，逕寄教務處註冊組辦理。
