
教師申請更改成績說明



學生學業成績考核暨更改學生成績辦法
(108年12月11日教務會議修正通過)

 第十八條任課教師若因個人疏忽，以致成績計算或登錄錯誤，影響學生權益，可
於規定期限（第㇐學期為2月28日，第二學期為9月30日）前，以簽呈提出更改成
績申請。超過規定期限不得再以任何理由申請更改成績。
任課教師提出更改學期成績申請，應檢附確實證明（如原始考卷、平時評分記錄
等），經系所中心主任及院⾧初核後，送教務⾧複核，再轉陳校⾧核定之。

 第十九條 任課教師若未依規定處理學生成績考核（如未如期上網登錄各項成績、
未繳交成績記載表等）、或申請更改學生學期成績時，專任教師依教師評鑑辦法
相關規定給予行政疏失之處分，兼任教師則視疏失嚴重性最重給予不予續聘之處
分。



啓動電子表單-簽
1) 南臺e網通/教職同仁系統/總務會計資訊/新公
文線上簽核(簽、公文收發文)



2)啓動流程/啓用表單-簽



任課教師於電子表單說明闡述欲更改成績原因並檢附相關證明（如原始考卷、
平時評分記錄等）後線上提出申請，經系所中心主任及院⾧初核後，送教務
⾧複核，再轉陳校⾧核定之。


